AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

PICE

Programa para la
Internacionalizacion

de la Cultura Espafiola

MANUAL DE USUARIO
FORMULARIO DE SOLICITUD DIGITAL
AYUDAS A MOVILIDAD




AC/E PICE

ACCION CULTURAL

ESPANOLA Pragrama para la
Internacionalizacién
de la Cultura Espafiola

MANUAL DE USUARIO. FORMULARIO DE SOLICITUD DIGITAL. AYUDAS A MOVILIDAD.

1. REGISTRO EN EL SISTEMA

1.1. Registrate en el sistema a través del enlace Quiero darme de alta para participar en la
convocatoria.

Engli )
ACCION CULTURAL
ESPANOLA Programa para la
Internacionalizacién

de la Cultura Espaiiola

Bienvenido a "Ayudas a Movilidad Septiembre 2016"
Acceder al programa

Estado: la convocatoria esta abierta. .
Correo electrénico

Fecha de inicio de la convocatoria: 1 de Junio de 2016 a las 00:00

Fecha de finalizacion de la convocatoria: 1 de Septiembre de 2016 a las Clave
00:00

Consultar bases de la convocatoria:
- Bases Movilidad Sept 2016.docx

I Quiero darme de alta para participar en la convocatoria -
) Mantenerme conectado

Utilizar preferiblemente los navegadores Google Chrome o Firefox

1.2. Introduce tus datos de contacto, aseglrate de que has leido y comprendido las bases de la
convocatoria y pincha en Aceptar.

PICE

Programa para la
Intermacionalizaciin

de b Culturs Espaiiols

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANDLA

Ayudas a Movilidad

Inkcio > Ayudas & Movikdad

Para poder particlpar en esta ia de las Ayudas a Movlildad, facilitanos la sigulente informacién
“Nombre “Primer apefiido Segundo apellido

“Teléfono (introduce el prefijo internacional)  *Email “Verkfica email

“Génern “Pais de rasidencia “idioma preferido

e Espafal v

RECONOECO haber D ¥ cOMErencida 183 bases o8 13 convocatona [

* Campas cobgatories
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1.3. Registrados tus datos de contacto, recibirds un correo electrénico en la direccién de email

indicada. Necesitaras acceder a dicho correo para poder completar el registro.

PICE

Internacionalizacién

de la Cultura Espafiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

Ayudas a Movilidad

Inicio > Ayudas a Movilidad

El proceso de alta esta a punto de finalizar...

Antes de poder presentar tu candidatura es necesario que verifiques tu direccion mediante el email que te hemos enviado a ana

Si no io recibes en unes minutos comprueba fu carpeta de “Spam” o *Correo no deseado” v, si lienes algdn problema adicional, ponte en contacto can nosotros.

=

1.4. El enlace que has recibido en tu correo electronico te dara acceso a esta pantalla desde la

que podras crear una contrasena personal que te permitira el acceso al sistema.

Engiisn version

PICE

Programa para la
Internacionalizacion

de la Cultura Espafiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPARNOLA

Para poder participar en la convocatoria debes crear una clave

personal de acceso al sist Intr a

Infreduce tu clave personal de acceso

Introdiicela de nueve
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1.5. Al pinchar en Acceder a la convocatoria regresaras a la pantalla desde la que iniciaste el
proceso de registro. Desde aqui podras acceder al sistema con tu nuevo usuario (direccion

de correo electronico) y contrasena.

PICE
Programa para la

Internacionalizacién
de la Cultura Espafiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

Bienvenido a "Ayudas a Movilidad Septiembre 2016"
Acceder al programa

Estado: la convocatoria esta abierta. ;=
Correo electronico

Fecha de inicio de la convocatoria: 1 de Junio de 2016 a las 00:00

Fecha de finalizacion de la convocatoria: 1 de Septiembre de 2016 a las Clave
00:00

Consultar bases de la convocatoria:
- Bases Movilidad Sept 2016 docx

Quiero darme de alta para participar en la convocatoria

@ mantenerme conectado
Utilizar preferiblemente los navegadares Google Chrome o Firefox
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2. REGISTRO DE LA SOLICITUD

Una vez que has accedido al sistema con tu usuario y contrasena, podras empezar a rellenar el
formulario. Por defecto, el sistema habra creado para ti una solicitud vacia denominada <Sin

nombre>. Puedes iniciar el registro desde esta solicitud o pinchando en Afadir nueva solicitud.

2.1. Con tu usuario y contrasena podras registrar tantas solicitudes como desees.

PICE

Programa para la
Internacionalizacion

de la Cultura Espafiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

Solicitudes

Inicio > Solicitudes

FECHA DE ULTIMA PRESUPUESTO PRESUPUESTO MAX FECHA LIMITE
LoD NOMBRE  cgeacioN  mopiFicacion — ESTADO SOLICITADO ADJUDICADO ACEPTACION AYUDA
PM201409AES/4 D4/09/2014 17/09/2014 Propuesto 000€ Sin informacion (*) Sin informacion (*)

{*) Esta informacién sera facilitada por AC/E cuando se adjudiquen las ayudas

2.2. El formulario de solicitud consta de varias pestanas:

2.2.1. Informacién general del evento: donde podras introducir datos generales del evento

0 proyecto en el cual se enmarca la actividad con participacion espanola para la
que deseas solicitar la ayuda.
Como se indica en la pestafia, la informacion que nos facilites en esta seccion nos

ayuda a contextualizar la actividad. Te sugerimos que seas conciso.
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Datos del evento
Te ayudard saber que enfendemos por Eventy

Es I3 actividsg o conjunto ge achvigace: cONtman un o 17 3 0ESATONET 8N uN perlod ot Hampo dsfnigt: 13 ealcion ge un BstEl unas
Jarna0ss, un clcla, Un encuUento profssional, it

L3 Informacion gue nos Scllies en esta pestaa nos ayusa a 131 oo par
Econamica. Te SUgENMs QUE 5835 COnGIse

Ip pafala | para 13 cull salicias 13 ayuos
Codigo dal evento *Area tematica del evento

*Nombre del evento |Indicar &l n® de sdiciin sl procads)

‘Sigitan dal evanto

“Descripcion gensral del evanto

Maoma 500 caracteres

*Facha da Inkclo dal svento

*“En caso de que 88 trate de un evante periddice, descripoion de la edicion
para ka que sa sodicita la ayuda. | 51 tu evento no es paricdico, Indica "No aplics’)

Maoma 500 caracteres

*Facha ds finalizacion del svento

Descripoion fachas de inicio y Tin dal evento

{cuando ssan varias fechas) *Sade|5) dal evanto
# 4
“Cludad / Pals
Nane
Cludad dal svanto *Pale dal svanto

Resuman de actividad en sl uitime ano

Maoma 500 caracteres

Justificaciin/Motivackin

Maoma 500 caracteres

Presupussto global del evanto
€ Nomroducir separador de mies. UBIZar 13 COMa | ) para Indicar decimaies.
Informacion muttimedia de edicionss antaricres antarioras y oh asoclada
(I ot (R vt s
* Campos obigaknios.

** & desaas sublir un documeanto de tamafio suparkor 3 kos 20Mb, faciitanas un enlace desde o cual podamds descarganka. Las anchivas que s2 adjunian deberan
fenar 135 siguiamas axlansianas: POF, DOC, DOCK, XLS, XLSX, PAT, PATX, JAG, Al MOV MP2
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¢Qué informacién debes registrar en cada uno de los campos?

(0]

Cédigo del evento: este campo sera rellenado automaticamente por el

sistema.

Area tematica del evento*: elige una opcidn de las posibles. Recuerda que

cada solicitud sélo podra ser presentada a una Unica area tematica (Artes
escénicas, Artes visuales, Cine y documental, Literatura y Libro o Musica)

Nombre del evento (indicar el n° de edicion si procede)*: nombre completo

del evento. Si éste tiene caracter periddico, indicanos el nimero de
edicion.
Por ejemplo: 65 Internationale Filmspiele Berlin

Siglas del evento: si el evento también es conocido por un acrénimo,

registralo aqui.
Por ejemplo: FIMCE

Descripcién general del evento*: describenos en un maximo de 500

caracteres en qué consiste el evento para el cual solicitas la ayuda.

En caso de que se trate de un evento periddico, descripcion de la edicidén

para la que se solicita la ayuda*: si el evento tiene caracter periddico,

facilitanos en un maximo de 500 caracteres una descripcion concreta de la
edicion para la que se solicita la ayuda.

Fecha de inicio del evento*: fecha prevista de comienzo del evento.

Fecha de finalizacién del evento*: fecha prevista de clausura del evento.

Descripcién fechas de inicio y fin del evento: Cuando sean varias fechas

puedes completar la informaciéon en este campo.

Sede(s) del evento*: datos sobre el lugar o lugares en los que se celebrara

el evento.
Ciudad / Pais*: indicanos la ciudad y el pais del lugar principal de la

celebracién del evento. Elige una de las opciones que te facilita el sistema.

Ciudad del evento: este campo sera rellenado automaticamente por el
sistema.

Pais del evento: indicanos el pais de celebracion del evento. Elige una de
las opciones que te facilita el sistema.

Resumen de actividad en el Gltimo aio: incluye una breve descripcion de la

Gltima edicion del evento en un maximo de 500 caracteres. Esta
informacion nos ayuda a contextualizar el proyecto que presentas y la

ayuda que solicitas.

Accion Cultural Espanola, AC/E
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Justificaciébn/Motivacién: detalla los motivos, causas o0 razones que

impulsan la solicitud de la ayuda en un maximo de 500.

Presupuesto global del evento: presupuesto aproximado con el que cuenta
el evento. Esta informacion nos ayuda a contextualizar el proyecto que
presentas y la ayuda que solicitas.

Informacién multimedia de ediciones anteriores: sube fotografias, videos u

otros materiales multimedia de ediciones anteriores (maximo 20MB. Si
deseas subir un documento de tamano superior a los 20MB, facilitanos un
enlace desde el cual podamos descargarlo).

Informes de ediciones anteriores: facilitanos informaciéon sobre ediciones

pasadas. Puedes adjuntar informes de resultados, dossieres de prensa,
relacion de participantes e invitados, nimero de visitantes... (maximo
20MB. Si deseas subir un documento de tamano superior a los 20MB,
facilitanos un enlace desde el cual podamos descargarlo). Esta informacion
nos ayuda a contextualizar el proyecto que presentas y la ayuda que

solicitas.

* Los campos senalados con un asterisco (*) son campos obligatorios.

2.2.2. Datos de la actividad con participacién espanola para la que se solicita la ayuda: a
través de la opcién Anadir nueva actividad podras registrar datos especificos de

la/s actividad/es que, en el marco general del evento, va/n a contar con

participacion espanola y para la/s cual/es se solicita la ayuda.

Aunque

que, en

puedes anadir tantas actividades como desees, debes tener en cuenta

caso de que la ayuda sea concedida, el importe maximo adjudicado por

AC/E no podra superar el maximo establecido en la convocatoria (actualmente

15.000

euros por evento).

Accion Cultural Espanola, AC/E
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Solicitud

Inicio > Sclic fudes > Solicitud

Evento Actividad con particip. espafiola Inf. entidad solicitante Rep. legales Contactos

Datos de la actividad con participacién espafiola para la que se solicita la ayuda

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD IMPORTE SOLICITADO

Accion Cultural Espariola, AC/E Pagina 9 de 25 www.accioncultural.es
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Datos de la actividad con participacién espaiiola para la que se solicita
la ayuda

Te ayudara saber qué entendemos por Actividad con participacion espafiola

Es un conjunio de caefac ones o tareas en las que participan los artistas, creadores o profesi ional les

tistica, musical, una conferencia, | I umﬂam’(m en una mesa redonda, efc.
Ten en cuenta que los datos facilitados en esta pestafia son los que mayor informacién nos
proporcionan y, por io tante, los mas relevantes en la vaioracién de Jas solicitudes. Te sugerimos que
seas exhaustivo.

Sien tu caso actividad y evento coinciden, por favor, hdznoslo saber en Ja pestafia anterior sin repetir
la informacién que nos facilites en ésta

*Titulo de la actividad con participacion espafiola para la que se solicita la ayuda

*Fecha de inicio de la actividad *Fecha de finalizacion de la actividad

*Breve descripcion de la actividad
En ca 50 de que -a a,un‘a "ea anmaade ,-m/E podra esta info cién a efectos de dar
dift 0 interno, asi como en la informacion
ectrénico que realice AC/E sobre sus

Incluye sdio textos en espafiol o inglés.

0 caracteres
Winimo 500 caracteres

*Entidades organizadoras de la actividad (separar los nombres por punto y coma)

Otras entidades colaboradoras en la actividad (separar los nombres por puntoy coma)

¢Qué informacion debes registrar en cada uno de los campos?

(0]

Titulo de la actividad con participacion espanola para la que se solicita la
ayuda*: nombre completo de la actividad con participacién espanola para
la que se solicita la ayuda.

En caso de que la actividad simplemente consista en la presencia de uno o
varios participantes espanoles en el evento, puedes indicar Participacion
de [nombre del/los participante/s].

Fecha de inicio de la actividad: fecha prevista de comienzo de la actividad
Fecha de finalizacién de la actividad: fecha prevista de fin de la actividad

Breve descripcién de la actividad*: facilitanos en un minimo de 500

caracteres una descripcion de la actividad con participacion espanola para

la que se solicita la ayuda.

Accion Cultural Espariola, AC/E
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(o] Entidades organizadoras de la actividad*: relacion de entidades que
participaran en esta actividad como organizadoras. En caso de que sea

mas de una, separa los nombres por punto y coma (;).

0 Otras entidades colaboradoras de la actividad: relaciéon de entidades que
participaran en esta actividad como colaboradoras. En caso de que sea
mas de una, separa los nombres por punto y coma (;).

o La participacion espafiola en el evento tiene su origen en una Ayuda PICE a

Visitantes previa: si la solicitud de la Ayuda a Movilidad viene motivada por

una Ayuda a Visitantes concedida por AC/E en una convocatoria anterior,
indica en este campo la convocatoria y el evento ya aprobado.

(o] Presupuesto global de la actividad*: presupuesto aproximado con el que
cuenta la actividad

0 Presupuesto solicitado*: debes indicarnos qué importe solicitas a AC/E.

Puedes desglosarlo en las diferentes partidas disponibles para cada area.
Procura ser lo mas exhaustivo posible. Ten en cuenta que las partidas no
recogidas en la solicitud no seran tenidas en cuenta posteriormente.

0 Notas adicionales: si deseas dejar comentarios adicionales sobre el
presupuesto solicitado puedes hacerlo en este campo.

0 Total solicitado: campo automatico que calcula el total del importe
solicitado. La herramienta controlard que el presupuesto total solicitado
para la ayuda no supere el 50% del presupuesto global de la actividad.

o El solicitante se compromete a cofinanciar al menos el 50% de la

actividad*: es un campo obligatorio por el cual el solicitante de la ayuda
asume el compromiso de financiar al menos el 50% del coste de la
actividad.

(o] Participantes espanoles en la actividad*: consigna aqui los datos

concretos de los participantes espanoles (individuales o colectivos) que
estaran presentes en la actividad para los cuales se solicita la ayuda.
Puedes hacerlo a través de la opcion Anadir nuevo participante espanol.

Recuerda que podras dar de alta tantos participantes como desees

repitiendo la operacion con cada uno de ellos.

Accion Cultural Espanola, AC/E Pégina 11 de 25 www.accioncultural.es
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D La participacién espaiiola en el evento tiene su origen en una Ayuda PICE a Visitantes previa

Indicanos aqui la convocatoria y el evento

*Presupuesto global de la actividad
indica en este campo el presupuesto general con el que cuenta ia actividad.

No introducir separador de miles. Utilizar la coma (,)
€
para indicar decimales.

Presupuesto solicitado {reparto tentativo propuesto por partida de gasto}

Indica a continuacién la ayuda que solicitas al PICE. Rellena al menos uno de os siguientes campos.

Viaje

Notas
adicionales

Total solicitade 0€

De acuerdo a Jas bases de esta convocatoria, recuerda que la ayuda concedida no superard los
2222.222,00 € y que las actividades propuestas deberan contar por parte dei solicitante con un
de on como minima al 30% del presupuesto de ia actividad para la

que se solicita la ayuda

o El solicitante se compromete a cofinanciar al menos el 50% de la solicitud.

Participantes espaiioles n la actividad

NOMBRE

* Campos obligatorios.

Datos del participante o colecti fiol

De acurerdo & /as bases de [ o , &l e el de ia pbrencidn del consantimiento previo & informado de los

artics 5 para by iur e @ ACF, incluido of corricalum vitae, con by finolidad do gestona of preseaie
Frograma, coording Scciones de GUUSIGH o9 (NOYeCIo @ (MIBFCAmIDIo d¢ TECVSDS, ¥ Dard 13 Creacidn de FUILIAS redes 0o Tabae ¥
colaboracionss, asi como para 8l mantenimienta de ia web y redes sociales de ACE, ACE podrd ceder ks daros parsonales 8 eniidades 8
Instiwciones cuftrales exwanjerss, incluso fuers de 13 Unidn Curopes, con 13 exclusiva finalided de gestionar 13 parmicipacion en el
Programa. Puedes obiener miis i acerca del d datos por AGEF, incluida & refaiva al ejercicio de
derechos, a través de iInfodlaccroncuiurales.

Tipa participarite:

= ndividwal Colectivo

“Nambre “Primer apallide Segundo apalide

*Nombre artstico

Ll Nimero de pasaporte “Género

v
Fecha de nacimiento Direccion postal *Fmail
“LComunidad Autdnoma “Talétano el prefijo Fotegratia

(Tamafio mdx: 20ME)

*CV autorizado
(Tamaiio max: 20MB}**

Datos de interés. Web y redes i del

£3 chigarario refensr 8l menas una 08 63 dreccines
W WawW 3 racebook B Linkedin
@ nstagram W Twitter & vouTuge
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¢Qué informacién debes registrar en cada uno de los campos?

(0]

(o}

(0]

Tipo de participante: debes indicar si se trata de un participante individual

0 un colectivo.

Si es un participante individual:

Nombre*: nombre del participante
Primer apellido*: primer apellido del participante
Segundo apellido: segundo apellido del participante, si procede

Nombre artistico: nombre artistico del participante

NIF: nimero de identificacion fiscal del participante

NuUmero de pasaporte: nimero de pasaporte del participante

Género*: hombre o mujer

Fecha de nacimiento: fecha de nacimiento del participante

Direccién postal: direccién de contacto del participante
Email*: direccién de correo de contacto del participante

Comunidad Auténoma*: comunidad autébnoma de procedencia del

participante.
Teléfono*: nimero de teléfono de contacto del participante. No te
olvides de introducir el prefijo telefénico.

Fotografia autorizada: fotografias del participante (maximo 20MB).

CV__autorizado*: copia del curriculum vitae del participante
(méximo 20MB).

Datos de interés. Web y redes sociales del candidato*: facilitanos

la web o, al menos, una direccion de una de las redes sociales del
candidato.

Notas: si deseas dejar comentarios adicionales puedes hacerlo en
este campo.

Motivaciones para solicitar la ayuda*: detalla los motivos, causas

o razones que impulsan la movilidad en un maximo de 500.

Si es un participante colectivo:

Nombre del colectivo*: nombre del colectivo

N° de personas integrantes del colectivo que participaran en la

actividad*: nidmero de miembros del colectivo para las cuales se
solicita la ayuda

Nombre*: nombre de la persona de contacto dentro del colectivo

Accion Cultural Espanola, AC/E
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e Primer apellido*: primer apellido de la persona de contacto dentro
del colectivo

e Segundo apellido: segundo apellido de la persona de contacto
dentro del colectivo, si procede

e Género*: hombre o mujer

e Direccioén postal: direccion de contacto del colectivo

e Email*: direccion de correo de contacto del colectivo

e Comunidad Auténoma*: comunidad auténoma de procedencia del

colectivo.

e Teléfono*: nimero de teléfono de contacto del colectivo. No te
olvides de introducir el prefijo telefénico.

e Fotografia autorizada: fotografias del colectivo (maximo 20MB).

e (CV autorizado*: copia del curriculum vitae de los miembros del
colectivo (maximo 20MB).

e Datos de interés. Web y redes sociales del candidato*: facilitanos

la web o, al menos, una direccion de una de las redes sociales del
candidato.

o Notas: si deseas dejar comentarios adicionales puedes hacerlo en
este campo.

e Motivaciones para solicitar la ayuda*: detalla los motivos, causas

o razones que impulsan la movilidad en un maximo de 500.

* Los campos senalados con un asterisco (*) son campos obligatorios.

En caso de que la ayuda solicitada sea concedida, recuerda que la informacién facilitada en
los campos “Fotografia autorizada” y “CV autorizado” podra ser utilizado por AC/E a efectos

de promocioén y difusion del Programa PICE.

Una vez que has introducido la informacién relativa a la actividad y a los participantes

espanoles, debes pulsar el botén de Aceptar localizado al final de esta ventana.
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*Presupuesto global de la actividad
£

Presupuesto solicitado {debes rellenar como minimo un campo de los siguientes)
Viaje €
Alojamiento €
Transporte €
Manutencidn

Gastos de pre-

produccion o

produccidn

Descripcidn de

gastos de pre-

produccidn y

produccidn

Notas

adicionales

Total solicitado 3

Participantes espafioles en la actividad

NOMBRE

* Campos obligatorios
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La herramienta controlara que el presupuesto total solicitado para la ayuda no sea superior al
importe maximo establecido en la convocatoria (actualmente 15.000 euros por evento). En
caso de superarlo, el sistema te avisara de que la suma del presupuesto de todas las
actividades solicitadas excede dicha cantidad y, por tanto, en caso de que la ayuda fuera

aprobada, el importe adjudicado sera inferior a la cantidad solicitada.

PICE

Internacionalizacion

de la Cultura Espafiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

AYUDAS A MOVILIDAD

Solicitud

Inicio = Selicitudes = Selic itud

Evento Actividad con particip. espaiiola Inf. entidad solicitante Rep. legales Contactos

Sicierras la ventana no se guardaran los datos de esta actividad. Para guardarlos, puedes usar el boton 'Aceptar” situado en la parte inferior.

Datos de la actividad con participacion espafiola para la que se solicita la ayuda

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD IMPORTE SOLICITADO

Actividad 1 18.000,00 € Eliminar actividad

Afiadir nueva actividad

Alerta: El importe total solicitado es superior al maximo por evento autorizado en la convocatoria (15.000,00 €). Por tanto, en caso de que se
concediese 1a ayuda, el importe maximo asignado no alcanzara el fotal solicitado.

= 0 =
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2.2.3. Informacién de la entidad extranjera solicitante: aqui se registran algunos datos

basicos sobre la entidad extranjera que realiza la solicitud.

Solicitud

nicio > Solicitudes > Solicitud

Evenio Actividad con particip. espafiola Inf. entidad solicitante Rep

Datos de la entidad extranjera solicitante

*Nombre de la entidad o institucion en su idioma de origen

Nombre de la entidad o insfitucion en castellano o inglés Siglas de la entidad o institucion

*N° de identificacion fiscal de la entidad o institucion “Direccidn postal (elige una de las posibles opciones)

* Campos obligatorios

Es obiigatoria rellanar al Menos una de as direcciones

@ wWww 3 Facebook
[ Linkedin [@) Instagram
W Twitter (&g YouTube
& Vimeo © Periscope

C=D T

¢Qué informacion debes registrar en cada uno de los campos?

o Nombre de la entidad o institucién en su idioma de origen*: nombre

completo de la entidad extranjera solicitante en su idioma original.
Ejemplo: Internationale Filmspiele Berlin

(o] Nombre de la entidad o institucién en castellano o inglés: rellena este

campo soélo si el nombre de la entidad solicitante en su idioma de origen no
es el espanol o el inglés. En caso de que la entidad solicitante sea
conocida internacionalmente con una denominacién en castellano o inglés,
registralo aqui.

Ejemplo: Berlinale

0 Siglas de la entidad o institucién: si la entidad también es conocida por un

acronimo, registralo aqui.
Ejemplo: MOMA

0 N° Identificacibn Fiscal de la entidad o institucién*: ndmero de

identificacion fiscal de la entidad extranjera solicitante.
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o0 Direccién postal*: registra la direccion exacta de la entidad extranjera

solicitante.

(o] URL y redes sociales: facilitanos la web o, al menos, una direccion de una

de las redes sociales de la entidad.

* Los campos senalados con un asterisco (*) son campos obligatorios.

2.2.4. Nombre de los representantes legales de la entidad extranjera solicitante: pincha

en Anadir nuevo para introducir los datos del representante legal de la entidad que

realiza la solicitud.

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

PICE

Programa para la
Internacionalizacion
de la Cultura Espafiola

AYUDAS A MOVILIDAD

Solicitud Evento 1

Inicio > Solic ftudes > Solicitud Evento 1

Evento

Inf. entidad solicitante Rep. legales

Datos de los representantes legales de la entidad extranjera solicitante

NOMBRE CORREQ ELECTRONICO CARGO EN LA INSTITUCION

No hay ningin repre sentante legal asociado a esta solicitud
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Datos de los representantes legales de la entidad extranjera solicitante

*Nombre *Primer apellido Segundo apellido

Correo electrénico Cargo en la institucién

Niimero de teléfono (infroduce ef prefijo internacional)

* Campos obligatorios

¢Qué informacion debes registrar en cada uno de los campos?

0 Nombre*: nombre del representante legal de la entidad solicitante

0 Primer apellido*: primer apellido del representante legal de la entidad

solicitante

0 Segundo apellido: segundo apellido del representante legal de la entidad

solicitante, si procede

0 Correo electrénico: email de contacto del representante legal de la entidad

solicitante

0 Cargo en la institucidn: cargo que ocupa el representante legal en la

entidad solicitante

0 Nuamero de teléfono: teléfono de contacto del representante legal en la

entidad solicitante. No te olvides de introducir el prefijo telefonico.

* Los campos senalados con un asterisco (*) son campos obligatorios.

Accion Cultural Espariola, AC/E Pagina 19 de 25 www.accioncultural.es



AC/E PICE

ACCION CULTURAL
ESPANOLA Pragrama para la
Internacionalizacién

de la Cultura Espafiola

MANUAL DE USUARIO. FORMULARIO DE SOLICITUD DIGITAL. AYUDAS A MOVILIDAD.

2.2.5. Nombre de los contactos de la entidad extranjera solicitante: desde esta pestana
tendras acceso a los datos de contacto de la/s persona/s que, desde la entidad
solicitante, gestionan la solicitud. Por defecto, el sistema registra como contacto
principal al usuario que, tras haberse dado de alta en el sistema, se encuentra
registrando los datos. Este contacto, a través de la opciéon Anadir nuevo, podra dar
acceso a otros usuarios de la misma institucion para completar la solicitud en curso

O para crear nuevas.

PICE

Programa para la
Internacionalizacién
de la Cultura Espaiiola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

AYUDAS A MOVILIDAD

Solicitud Evento 1

Inicio > Solicitudes > Solicitud Evento 1

Evento Actividad con particip. espaficla Inf. entidad solicitante Rep. legales Contactos

Nombre de los contactos de la entidad extranjera solicitante

NOMBRE CONTACTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
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Si el nuevo contacto ya esta registrado en nuestro sistema, introduce en esta pantalla su
direccion de correo electrénico o usuario de acceso. Si no esta dado de alta, pincha en el

enlace que aparece al final del texto.

Nuevo contacto

A ftravés de esta pantalla, permitirds a ofros usuarics
gestionar esta solicitud. Ten en cuenta que 10S USUZMNos
que afiadas fendran los mismos permisos que U
(edicion, envio y aceptacion de la ayuda, en su caso).

Recuerda gue, para poder afiadir un usuario, éste ha
tenido que darse de alta en el sistema. Si ya lo ha hecho
introduce a continuacién su direccion de correo
electrénico. Si aun no se ha registrado, pincha agu

Asimismo, manifiestas contar con el consentimiento
previo e informado de los usuarios para la comunicacion
a ACIE te sus d3i0s de caracter personal

Correo electronice

Si el nuevo contacto de gestion del evento no estd dado de alta en la herramienta PICE,
puedes facilitarnos sus datos de contacto a través del siguiente formulario. Una vez pinches
en Aceptar, este nuevo contacto recibird un correo electronico en la direccién que nos hayas

indicado para que pueda completar su registro de acceso a la aplicacion.
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3. ENVIAR LA SOLICITUD

3.1. Una vez registrados todos los datos obligatorios, puedes proceder a enviar la solicitud. Para
ello, debes pulsar la opcidon Enviar solicitud que se encuentra disponible en todas las

pestanas de esta.

PICE

Programa para la
Internacionalizacién

de la Cultura Espariola

AC/E

ACCION CULTURAL
ESPANOLA

AYUDAS A MOVILIDAD

Solicitud Evento 1

Inicio > Solicitudes > Solicitud Evento 1

Inf. entidad solicitante Contactos

Nombre de los contactos de la entidad extranjera solicitante

NOMBRE CONTACTO CORREQ ELECTRONICO TELEFONO

3.2. En caso de que alguno de los campos obligatorios no haya sido completado, el sistema te

alertara a través de la siguiente ventana:

La solicitud no se puede enviar ya que aln no esta completa. Revisa si falta informacion en
alguno de los siguientes campos:

Nombre del evento

Descripcion del evento

Descripcion de la edicion concreta del evento
Fecha de inicio del evento

Fecha de finalizacion del evento

Sede(s) del evento

Ciudad / Pais

Nombre de la entidad/institucion

CIF de la entidad

Direccion de |a entidad

Ademas, debes haber creado al menos una actividad con al menos un participante espafiol

* 5i no dispones de todos los datos necesarios ahora, puedes guardar |a solicitud y
completarla mas adelante.
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Este mensaje te informara de todos los campos obligatorios y te recordara la necesidad de
haber creado una actividad con al menos un participante espanol desde la pestana
Participacion espanola.

3.3. Si, por el contrario, has rellenado todos los campos obligatorios, el sistema te alertara con
el siguiente mensaje:

Enviar solicitud

Una vez enviada la s:ul\cmu no p:uras modificar la informacidn de la misma, por lo que te
recomendamos que revises todo el contenido aqui antes de aceptar |as bases y enviar.

Recuerda que una vez enviada la solicitud, la informacion no podra ser modificada. Por ello,

te recomendamos que revises que los datos son correctos.

3.4. Si consideras que la informacién es correcta y deseas enviar tu solicitud, lee y acepta las

bases de la convocatoria y pulsa en Enviar solicitud.

Enviar solicitud

Una vez enviada la solicitu d no .sz as mo‘hﬂcar la informacion de la misma, por lo que te
recomendamos que revises todo el con 0 aqul antes de aceptar las bases y enviar.

e leido v aceptado las bases de la convocatoria | Mobility Grants
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4. GLOSARIO

e ACTIVIDAD CON PARTICIPACION ESPANOLA: Conjunto de operaciones o tareas en las que

participan los artistas, creadores o profesionales espanoles o extranjeros afincados en

Espana, para los que la entidad extranjera solicitante requirié la Ayuda a Movilidad.

e AYUDAS A MOVILIDAD: Ayudas dirigidas a artistas y creadores espanoles o extranjeros

afincados en Espana, con el objetivo de incentivar a las instituciones de referencia
extranjeras, pulblicas y privadas, en las distintas areas culturales para que programen a

dichos artistas, profesionales y creadores.

e AREA TEMATICA: Cada una de las disciplinas para las que se puede solicitar una ayuda

(artes escénicas, artes visuales, literatura y libro, cine y documental, musica, otras).

e COMITE ASESOR: Conjunto de expertos (dos por area tematica) que evalda las solicitudes

presentadas por las entidades extranjeras.

e CONTACTO DEL COLECTIVO: Persona fisica que actlia como interlocutor entre el participante
colectivo y AC/E.

e CONTACTOS DE LA ENTIDAD EXTRANJERA SOLICITANTE: Persona fisica que actuara como

interlocutor entre la entidad extranjera solicitante y AC/E durante la peticion y gestion de la

Ayuda a Movilidad.

e CONTACTO DEL REPRESENTANTE LEGAL: Persona fisica que actla como interlocutor entre
el representante legal de la entidad extranjera solicitante y AC/E durante la peticion y
gestion de la Ayuda a Movilidad. El representante legal y el contacto del representante legal

pueden ser la misma persona.

e ENTIDAD EXTRANJERA SOLICITANTE: Institucion, profesional independiente o persona

juridica, publica o privada, con sede social fuera de Espaia que solicita una o varias Ayudas
a Movilidad para la incorporacion en su programacion de artistas, profesionales y creadores

espanoles o extranjeros afincados en Espana.
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e EVENTO: Actividad o conjunto de actividades que conforman un programa concreto a
desarrollar en un periodo de tiempo definido: la edicién de un festival, unas jornadas, un

ciclo, un encuentro profesional, etc.

e PARTICIPANTE COLECTIVO: Dos o mas artistas, creadores o profesionales espafoles o

extranjeros afincados en Espaina que asisten en grupo al evento para el que la entidad

solicitante extranjera requirié la Ayuda a Movilidad.

e PARTICIPANTE ESPANOL: Artista, creador o profesional espafiol o extranjero afincado en

Espana que desarrollara una actividad concreta durante el evento para el que la entidad

solicitante extranjera requirié la Ayuda a Movilidad.

e PARTICIPANTE INDIVIDUAL: Artista, creador o profesional espanol o extranjero afincado en

Espana que asiste en solitario (y no formando parte de un colectivo) al evento para el que la

entidad solicitante extranjera requirid la Ayuda a Movilidad.

e PRESUPUESTO GLOBAL DE LA ACTIVIDAD: Computo anticipado del coste de la actividad que

realizaran los artistas, profesionales o creadores para los que se solicita la Ayuda a
Movilidad.

e PRESUPUESTO GLOBAL DEL EVENTO: Cémputo anticipado aproximado del coste del evento

en el que participaran los artistas, profesionales o creadores para los que se solicita la
Ayuda a Movilidad.

e PRESUPUESTO SOLICITADO: Coémputo dinerario que se solicita para la realizacion de la

actividad propuesta en la solicitud que, en ningln caso, podra superar el 50% del

presupuesto global de la actividad.

e REPRESENTANTE LEGAL: Persona fisica con poderes suficientes para actuar en nombre de

la entidad solicitante extranjera.
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